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1. Паспорт фонда оценочных средств 

1. Общие положения 

Результатом прохождения учебной практики в рамках освоения профессионального 

ПМ.03 Организационно-техническое обеспечение работы судов; Организация и 

обеспечение судебного делопроизводства является готовность обучающегося к 

выполнению вида профессиональной деятельности и освоение составляющих его 

профессиональных компетенций, формирующихся в процессе освоения образовательной 

программы СПО в целом 

2. Формы контроля и оценивания элементов профессионального модуля 

 

Элемент модуля Форма контроля и оценивания 

Промежуточная аттестация Текущий контроль 

УП.03.01 Учебная 

практика по модулю 

«Организационно-

техническое 

обеспечение работы 

судов» 

Дифференцированный зачет Опрос, выполнение и защита 

отчета по практике 

 

3. Результаты освоения профессионального модуля 

3.1. Оценка профессиональных и общих компетенций 

В результате контроля и оценки по ПМ осуществляется комплексная проверка 

следующих профессиональных и общих компетенций: 

Общие ипрофессиональные 

компетенции 

Показатели оценки результата 

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ПК 3.1, ПК 
3.2, ПК 

3.3, ПК 3.4, ПК 3.5 

Уметь: составлять отчет о работе судов по 

рассмотрению гражданских, уголовных  дел,  дел 

об административных 

правонарушениях; 

составлять отчет о суммах ущерба от 

преступлений, суммах взысканий в доход 

государства, суммах судебных расходов из 

федерального бюджета, определенных судебными 

актами; 

отчет о рассмотрении судами гражданских, 

уголовных дел в апелляционном и кассационном 

порядках; 

составлять оперативную 

отчетность; 

Знать:  инструкцию по ведению судебной 

статистики; 

табель  форм  статистической  отчетности 

судов; 

виды и формы статистической отчетности в 

суде; 

правила составления 

статистических форм; 

систему сбора и отработки статистической 

отчетности. 

4. 4.  Требования к дифференцированному зачету по учебной практике 

Дифференцированный зачет  по учебной практике выставляется 
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на основании выполнения видов работ, предусмотренных программой учебной 

практики. 

• Ознакомление со структурой суда, функциями судебных коллегий, судебных 

составов, основных подразделений аппарата суда и нормативными правовыми актами, 

регулирующими их деятельность, правилами внутреннего трудового распорядка, 

правилами техники безопасности 

• Ознакомление с должностными регламентами специалиста суда, секретаря суда, 

секретаря судебного заседания. 

• Ознакомление с организацией приёма, учёта и отправки судебных дел и другой 

корреспонденции. Ознакомление с порядком изготовления и рассылки копий судебных 

решений. Ознакомление с порядком приёма посетителей. 

• Ознакомление с порядком информационного обеспечения деятельности суда, 
используемыми в суде правовыми базами и программами ГАС «Правосудие». 

• Ознакомление с архивным и статистическим делопроизводством. 
• Ознакомление с организацией уголовного судопроизводства в районном суде. 

(Порядок назначения судебного заседания, извещения участников процесса, 

обеспечения доставки в суд подсудимого, содержащегося под стражей, подготовки зала 

судебного заседания, размещения на Интернет-сайте и информационных стендах суда 

информации и месте и времени судебного заседания) 

• Ознакомление с организацией гражданского судопроизводства в районном суде. 

(Порядок подготовки дела к рассмотрению, назначения судебного заседания, 

извещения участников процесса. Основные стадии судебного процесса и судебные 

постановления, их процессуальное значение.) 

• Ознакомление с организацией и задачами административного судопроизводства 
в районном суде. (Порядок подготовки дела к рассмотрению, назначения судебного 

заседания, извещения участников процесса.) 

• Ознакомление с организацией судопроизводства в арбитражном суде первой 

инстанции. (Порядок подготовки дела к рассмотрению, назначения судебного 

заседания, извещения участников процесса. Основные стадии судебного процесса и 

судебные постановления, их процессуальное значение.) 

• Ознакомление с рабочими местами работников аппарата суда, правилами 

техники безопасности. 

• Ознакомление с номенклатурой дел, составление и оформление номенклатуры 

дел в суде. 

• Ознакомление с организацией правил учёта дел и их регистрации; роль суда в 

обеспечении законности при рассмотрении дела; взаимоотношения суда и других 
правоохранительных органов. 

• Ознакомление с порядком использования информационного обеспечения 

деятельности суда в виде справочно-информационных систем и модулей, входящих в 

программный комплекс ГАС «Правосудие». 

• Ознакомление с порядком формирования судебного дела (обложка дел, опись 

документов судебного дела, формирование листов дела). 

• Ознакомление с организацией дел об административных правонарушениях в 

районном (гарнизонном военном) суде, на мировых участках. (Порядок назначения 

судебного заседания, извещения участников процесса, подготовки зала судебного 

заседания, размещения на Интернет-сайте и информационных стендах суда 

информации и месте и времени судебного заседания) 

• Ознакомление с организацией уголовного судопроизводства в районном 

(гарнизонном военном) суде. (Порядок назначения судебного заседания, извещения 
участников процесса, обеспечения доставки в суд подсудимого, содержащегося под 
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Критерии оценки 

стражей, подготовки зала судебного заседания, размещения на Интернет-сайте и 

информационных стендах суда информации и месте и времени судебного заседания) 

• Ознакомление с организацией гражданского судопроизводства в районном 

(гарнизонном военном) суде. (Порядок подготовки дела к рассмотрению, назначения 

судебного заседания, извещения участников процесса. Основные стадии судебного 

процесса и судебные постановления, их процессуальное значение.) 

• Ознакомление с организацией и задачами административного судопроизводства 

в районном (гарнизонном военном) суде. (Порядок подготовки дела к рассмотрению, 
назначения судебного заседания, извещения участников процесса.) 

• Ознакомление с организацией судопроизводства в арбитражном суде первой 

инстанции. (Порядок подготовки дела к рассмотрению, назначения судебного 

заседания, извещения участников процесса. Основные стадии судебного процесса и 

судебные постановления, их процессуальное значение.) Ознакомление с 

организационно-распорядительными документами суда. 

• Ознакомление с порядком работы сайтов судов. 

• Ознакомление с деятельностью по обеспечению судов кадрами государственных 

гражданских служащих. 

Оценка Результаты выполнения задания Отношение 

полученного 
количества баллов 

«отлично» выставляется обучающемуся, 

глубоко и прочно усвоившему 

программный  материал, 

исчерпывающе, грамотно и логически 

стройно его излагающему, в свете 

которого тесно увязывается теория с 

практикой; 

от 91 до 100 

«хорошо» выставляется обучающемуся, твердо 

знающему программный материал, 

грамотно и по существу излагающего 

его,   который   не   допускает 

существенных 

неточностей в ответе на вопросы, 

правильно применяет теоретические 

положения; 

от 81 до 90 

«удовлетворительно» выставляется обучающемуся, 

который имеет знания только 

основного материала, но не усвоил его 

детали, допускает неточности, 

недостаточно  правильные 

формулировки, нарушения 

последовательности в изложении 

программного материала; 

от 51 до 80 

«неудовлетворительно» не выполнены условия оценки 
«удовлетворительно» 

от 0 до 50 
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